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Lipoid
We Invest in Quality.

Personalreferent (m/w/d)

Studium oder abgeschlossene Berufsausbildung im
kaufmannischen Bereich

am Standort Ludwigshafen/Rhein
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Durch die Bereitstellung der Phospholipide im industriellen Malstab haben wir
die Kommerzialisierung komplexer Arzneistofftragersysteme entscheidend mit
ermoglicht.

lhre Aufgaben

+ Mitwirkung bei personaladministrativen Aufgaben wie z. B. Bewerbungsverfahren, Erstellung
von Arbeitsvertragen, Arbeitszeugnissen, Bescheinigungen, Stellenbeschreibungen und
anderer Vereinbarungen

- Datenpflege im Rahmen der laufenden Mitarbeiterbetreuung

+ Monatliche Gehaltsabrechnungen und Uberweisungen in Zusammenarbeit mit unserem
externen Steuerberater

» Zusammenarbeit mit unserer externen und internen Buchhaltung

» Unterstitzung bei der Weiterentwicklung interner HR-Prozesse

+ Allgemeine administrative Tatigkeiten, wie Organisationsmanagement, Korrespondenz,
Terminplanung und -koordination

» Aktenfuhrung und Dokumentation

+ Zusammenarbeit mit externen Juristen fur Arbeitsrecht

Damit liberzeugen Sie uns

+ Studium (Bachelor) oder abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich

» Erste Erfahrungen mit Arbeitsvertragen und rechtlichen Fragenstellungen im Bereich
Arbeitsrechts von Vorteil

» Gute Anwenderkenntnisse in MS-Office (Excel, Word, PowerPoint, Outlook)

» Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

- Eigenverantwortliche Arbeitsweise, Uberdurchschnittliche Belastbarkeit, ausgepragter
Teamgeist, Kommunikationsstarke und Wille zu vernetztem Arbeiten

Wir bieten

Wir bieten Ihnen eine attraktive Vergutung und hervorragende Entwicklungsmdglichkeiten mit
vielen Perspektiven in einem kontinuierlich wachsenden Unternehmen mit kurzen Entscheidungs-
wegen. Arbeiten Sie mit uns in einem kollegialen und konstruktiven Umfeld daran, das Leben von
Menschen nachhaltig zu verbessern und werden Sie Teil unserer Erfolgsgeschichte.

Lipoid — wir investieren in Qualitat

Unter dieser Verpflichtung setzen wir als wachsendes, international tatiges Unternehmen
und Branchenpionier seit tber 45 Jahren MaRstabe im Bereich der Herstellung von
Phospholipiden. Naturliche Rohstoffe bilden die vorwiegende Basis unserer breiten
Produktpalette. Der Nachhaltigkeitsgedanke pragt seit jeher unser Denken und Handeln und
steht im Mittelpunkt unserer Philosophie.

Phospholipide sind amphiphile Molekile und treten als Bestandteil der Membran jeder
lebenden Zelle auf. lhr naturliches Vorkommen und ihre funktionellen Eigenschaften machen
sie zu idealen Hilfs- und Aktivstoffen.

Zu unseren Kunden gehoéren Unternehmen nicht nur aus dem pharmazeutischen Bereich,
sondern auch aus den Bereichen Nahrungserganzungsmittel und Kosmetik.

Unsere Produkte erfiillen die strengsten Standards der pharmazeutischen Industrie und
werden unter GMP-Bedingungen im industriellen MaRstab hergestellt.

Heute gehoren rund 500 Mitarbeiter und Vertriebsstandorte in acht Landern zur weltweit
tatigen Lipoid-Gruppe. Werden Sie Teil unseres innovativen, leistungsstarken Teams.
Herausfordernde Aufgaben und spannende Themen warten auf Sie.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann schicken Sie bitte Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen an die unten genannte

Adresse. Uber eine Bewerbung per E-Mail freuen wir uns am meisten, weil so Papier gespart
werden kann. Sollten Sie eine zusatzliche Sicherheit wiinschen, kdnnen Sie lhre Bewerbung
gerne verschlisseln und uns den Code vorab telefonisch mitteilen.

Mehr dazu unter https://www.lipoid.com/de/datenschutz
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